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1. วัตถุประสงค์  
เพอืใช้เป็นแนวทางและวิธีการปฏิบตัิงานด้านการเงินสําหรับโครงการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและนวตักรรม ของ ศูนย์วิจัย
สขุภาพบีดีเอ็มเอส บริษัทกรุงเทพดุสิตเวชการ จํากัด (มหาชน) ในการขอการรับรองสิทธิประโยชน์ทางภาษีตามนโยบายของ
รัฐบาล 

 

2. ขอบเขต  
การจัดทํารายงานรายรับและรายจ่ายของโครงการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและนวตักรรม ในแต่ละโครงการของศูนย์วิจยัสขุภาพบี
ดีเอ็มเอส บริษัท กรุงเทพดุสิตเวชการ จํากัด (มหาชน) สําหรับขอรับสิทธิประโยชน์ทางภาษีตามนโยบายของรัฐบาล 
หน้าทีและความรับผิดชอบ 
จดัทําเอกสารประกอบการรับ – จ่ายเงิน สําหรับโครงการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและนวัตกรรม ในแต่ละโครงการของบริษัทฯ  
จดัทําใบสําคัญรับเงิน เพือเป็นหลักฐานภายในทางบญัชี สําหรับโครงการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและนวัตกรรม ในแต่ละโครงการ
ของบริษัทฯ 
จดัทํารายงานสรุปรายรับ สําหรับโครงการวิจัยและพฒันาเทคโนโลยีและนวตักรรม ในแต่ละโครงการของบริษัทฯ 
จดัทําใบสําคัญจ่าย เพือเป็นหลกัฐานภายในทางบัญชี ใช้ในการอนุมัติรายการจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ แบบปันส่วน (Cost Allocation) ของ
กิจการ สําหรับโครงการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและนวตักรรม ในแต่ละโครงการของบริษัทฯ  
จดัทํารายงานสรุปค่าใช้จ่าย แบบปันส่วน (Cost Allocation) สําหรับโครงการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและนวตักรรม ในแต่ละ
โครงการของบริษัทฯ  
จดัเก็บเอกสารให้เรียบร้อยและเป็นหมวดหมู่ตามมาตราฐานความปลอดภยัของข้อมูล(Data Security)ทมีีการควบคุมการเข้าถึง 
รายการเอกสารทีต้องจดัเตรียมมี ดงันี 
ใบสําคัญรับเงินเมือได้รับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจดัทําโครงการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและนวัตกรรมจาก บริษัท กรุงเทพดุสิต
เวชการ จํากัด (มหาชน) หรือผู้สนบัสนุนภายนอก 
รายงานสรุปการได้รับการสนบัสนุนค่าใช้จ่ายในการจดัทําโครงการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและนวัตกรรมจาก บริษัท กรุงเทพดุสิตเวช
การ จํากัด (มหาชน) หรือผู้สนบัสนุนภายนอก 
ใบสําคัญจ่าย สําหรับโครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยีและนวตักรรม ในแต่ละโครงการของบริษัทฯ 



รายงานสรุปค่าใช้จ่าย สําหรับโครงการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและนวตักรรม ในแต่ละโครงการของบริษัทฯ โดยบนัทึกแบบปันส่วน 
(Cost Allocation) 7 หมวด ได้แก ่  
เงินเดือน / ค่าจ้างบุคคลากร 
ค่าทปีรึกษา / ผู้เชียวชาญ 
คา่เครืองมือ / เครืองจกัร / อุปกรณ์ 
ค่าใช้บริการห้องปฏิบัติการทดสอบ 
ค่าวตัถุดิบการวิจัย 
ค่าใช้จ่ายในการดําเนินงาน 
ค่าใช้จ่ายทางตรงอืนๆของโครงการ 
F/M-01-RSD-015:ใบลงเวลาปฏิบติังานวิจัยและพฒันาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
F/M-01-RSD-016:แบบบนัทึกเวลาการใช้งานอุปกรณ์ งานวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและนวตักรรม 

 

3. นิยาม  
  

คําศัพท์ ความหมาย 
ค่าใช้จ่ายของโครงการวิจยัและ
พฒันาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

รายการค่าใช้จ่ายรับทําบญัชีในกิจการรับทําการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและ
นวตักรรม ของแต่ละโครงการซึงประกอบด้วย 
1. เงินเดือน / ค่าจ้างบุคคลากร 
2. ค่าทีปรึกษา / ผู้เชียวชาญ 
3. เครืองมือ / เครืองจกัร / อุปกรณ์ 
4. ค่าใช้บริการห้องปฏิบติัการทดสอบ 
5.ค่าวตัถุดิบการวิจัย 
6.ค่าใช้จ่ายในการดําเนินงาน 
7.ค่าใช้จ่ายทางตรงอนืๆของโครงการ 

ค่าใช้จ่ายแบบปันส่วน ค่าใช้จ่ายทเีกยีวข้องโดยตรงกบัโครงการ (Direct Cost) ตามภาระงานหรือ
กิจกรรมทีได้รับมอบหมายของบุคลากรทมีีส่วนในการทําโครงการวิจยัและ
พฒันาเทคโนโลยีและนวัตกรรม ทงันีรวมถึงค่าเสอืมราคา และค่าใช้จ่ายอืนๆ ที
เกยีวข้องโดยตรงกับโครงการ 

เงินเดือน/ค่าจ้างบุคคลากร ค่าตอบแทนในรูปของตวัเงินทีให้แก่บุคคลากรประจําหน่วยงานของผู้รับทําการ
วิจัยและพฒันาเทคโนโลยีและนวตักรรมโดยเป็นไปตามมาตรฐานเงินเดือนของ
หน่วยงานผู้รับทําการวิจัยและพฒันาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

ค่าทปีรึกษา / ผู้เชยีวชาญ 
  

ค่าตอบแทนทีเป็นรูปตวัเงินทีให้แก่บุคคลภายนอกหน่วยงานผู้รับทําวิจยัและ
พฒันาเทคโนโลยีและนวัตกรรม ทีจ้างมาเพือปฏิบติังานในโครงการ 

ค่าเครืองมือ/เครืองจกัร/อุปกรณ์ ค่าใช้งานเครืองมือ/เครืองจกัร/อุปกรณ์ และทรัพย์สินอืนๆอาทิเช่น ซอฟต์แวร์(ค่า
ใบอนุญาติใช้สิทธิซอฟต์แวร์ รวมถึงค่า Premium Support (ฟังกชันส่วนเพมิ) 
ของซอฟแวร์ เพอืการทดลอง ทดสอบ ทเีกียวข้องกับโครงการวิจยัและพฒันา
เทคโนโลยีและนวตักรรม 



ค่าปรับปรุง/ซ่อมแซม/บํารุงรักษา ค่าใช้จ่ายเพือปรับปรุง/ซ่อมแซม/บํารุงรักษา/ค่าสอบเทียบ สําหรับเครืองมือ และ
ค่าใช้จ่ายอนัเนืองมาจากงานด้านวิศวกรรม เช่า การดดัแปลงเครืองมือ/
เครืองจกัร/อุปกรณ์ เพอืนํามาใช้ในการทดลอง/ทดสอบ 

ค่าใช้บริการห้องปฏิบัติการ
ทดสอบ 

ค่าใช้จ่ายเพือการวิเคราะห์ ทดสอบ ตัวอย่างชินงาน ซึงมิได้รวมอยู่ในค่า
เครืองมือ/เครืองจกัร/อุปกรณ์ 

ค่าวตัถุดิบการวิจัย ค่าสารเคมี วัสดุ/สิงของใช้สินเปลือง สิงมีชีวิต เพือใช้ในการวิจยั ซึงมิได้รวมอยู่ใน
ค่าใช้บริการห้องปฏิบติัการทดสอบ 

ค่าใช้จ่ายในการดําเนินงาน ค่าใช้จ่ายในการสนบัสนุนการดําเนินงานโครงการ และค่าใช้จ่ายเพอืศึกษาความ
เป็นได้ของโครงการ ซึงอาจหมายรวมถึง 
1. ค่าใช้จ่ายเดินทาง/ค่าทพีัก ทเีกียวข้องกับการดําเนินโครงการ 
2. ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการยนืเพือขอรับทรัพย์สินทางปัญญา อนุญาตให้
เฉพาะค่าใช้จ่ายสําหรับค่าธรรมเนียมการจดสิทธิบตัรเท่านัน 
3. ค่าใช้จ่ายในการศึกษาความเป็นไปได้ในเชิงเทคนิค 
4. ค่าจดัหาข้อมูลการวิจัย 
5. ค่าจดัทําบัญชี ค่าตรวจสอบบัญชี ค่าบริการทาง IT ค่าใช้จ่ายในการจัดซือ 
6. เงินเดือน/ค่าจ้างบุคคลากรระดับผู้บริหารทไีม่มีหน้าทีรับผิดชอบโครงการ
โดยตรง และบุคคลากรฝ่ายสนบัสนุน 
7. ค่าใบรับรอง (Certificate) ของผลิตภณัฑ์ กระบวนการ หรือการบริการใดๆ ซึง
จะต้องไม่ใช้เพอืประโยชน์ในการพาณิชย์ 

ค่าใช้จ่ายทางตรงอืนๆของ
โครงการ 

ค่าใช้จ่ายอืนๆทเีกยีวข้องกับการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและนวัตกรรม และไม่
สามารถระบุลงในหมวดค่าใช้จ่าย แต่เป็นต้นทุนทางตรงในการทําโครงการวิจยั
และพฒันาเทคโนโลยีและนวตักรรม ซึงอาจหมายรวมถึง 
1. ค่าตอบแทนวิชาชีพอิสระ 
2. ค่าจ้างแรงงานภายนอก หรือการจ้างช่วง (Sub-contact) ซึงเป็นแรงงานที
ไม่ใช่บุคคลภายในโครงการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและนวัตกรรม และมีส่วน
ร่วมในการดําเนินงานวิจยัเพียงบางส่วนของโครงการ 
3. ค่าใช้จ่ายทเีกิดจากการกําจดัของเสียอันตราย 
4. ค่าเช่าแปลงทดสอบ/โรงเรือนทดสอบ/ห้องทดลอง 
5. การซือและใช้เทคโนโลยี(Licensing) สําหรับนํามาใช้พฒันาต่อยอด การ
ปรับปรุงเครืองจกัร หรือการ Commissioning เครืองจักร หรือการ
ทํา Production Test ตามระยะเวลาของการดําเนินงาน 
6. ค่าประกันชีวิตอาสาสมคัรเพือเข้าทดสอบขนัตอนการทําชีวสมมลูของตัวยา
ต้นแบบ (Insurance for volunteers BE Study) 

ใบสําคัญ แบบฟอร์มเอกสารทีกิจการอนุญาตให้นํามาใช้เป็นหลักฐานเพอืแสดงการอนุมติั
รายรับ-รายจ่ายแต่ละรายการตามระบบใบสําคัญ ได้แก่ 
1. ใบสําคญัรับ (Receipt Voucher) ใช้บนัทึกการรับเงิน (RV) 
2. ใบสําคญัจ่าย (Payment Voucher) ใช้บันทึกการจ่ายเงิน (PV) 
  



ใบสําคัญรับ เอกสารประกอบการลงบัญชี ทีมีวัตถุประสงค์เพอืการควบคุมภายในทีดี 
กล่าวคือ ป้องกันการทุจริต โดยจะเป็นหลักฐานในการตรวจสอบภายหลงัได้ 
ดงันนัใบสําคญัรับ จึงเป็นการแยกให้ชัดเจนในเรืองเกียวกับรายรับของกิจการ
เป็นหลกั 

ใบสําคัญจ่าย เอกสารหลกัฐานภายในทางบญัชี จะแสดงชือ ผู้จัดทํา ผู้ตรวจสอบ ผู้อนุมัติ ผู้รับ
เงิน เป็นเอกสารทีใช้ภายในบริษัท ใช้ในการอนุมติัรายการจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ
ของกิจการ 
ใบสําคัญจ่ายจะสมบูรณ์ครบถ้วนต้องแนบเอกสารประกอบทเีกียวข้องไว้ สําหรับ
การบนัทึกบญัชี เป็นหลักฐานในการจ่ายว่ามีการจ่ายจริงเพราะมีช่องคนรับเงิน
และจ่ายเงินลงลายมือชือไว้เป็นหลักฐาน 

  
 

4. วัสดุอุปกรณ์/เครืองมือทีใช้  
1. แฟ้มสําหรับเก็บหลักฐานทางการเงินของโครงการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
2. คอมพิวเตอร์ เครืองพิมพ์ และ สแกนเนอร์ 

 

5. ขันตอนการทํางาน  
1. ศูนย์วิจัยฯ นําเสนอโครงการวิจยัฯ ทผ่ีานการรับรองจากคณะกรรมการ IRB เพือขออนุมติัจาก BDMS หรือผู้สนบัสนุน

ภายนอก 
2. เมือผู้บริหาร BDMS อนุมติังบประมาณ ศูนย์วิจยัฯประสานงานกับฝ่ายการเงิน BDMS หรือผู้สนบัสนุนภายนอกจดัสรร

งบประมาณตามทีระบุในโครงการ  
3. ศูนย์วิจัยฯ จัดเก็บใบเสร็จค่าใช้จ่ายต่างๆของโครงการโดยคีย์ผ่านระบบ SAPเบิกเงิน โดยผ่านการพิจารณาอนุมัติตามสาย

การบริหาร 
4. ผู้ วิจยัดําเนินการตามแผนงานโครงการโดยศูนย์วิจัยฯ กํากับดูแลตรวจสอบเอกสารการเงินทีกําหนดในโครงการ โดยสรุป

ค่าใช้จ่ายร่วมกับฝ่ายการเงิน BDMS ทุกเดือน 
5. ศูนย์วิจัยฯ ร่วมกับการเงินและบัญชีของ BDMS  ตรวจสอบค่าใช้จ่ายทีสามารถนําไปใช้สิทธิประโยชน์ทางภาษี ตามนโยบาย

ของรัฐบาล  
6. เมือโครงการวิจยัเสร็จสินฝ่ายการเงินจดัทํารายงานสรุปประเมินผลให้ฝ่ายบริหารของ BDMS รับทราบ 
  

 

6. Workflow  



 

 



7. ช่องทางการสือสาร และการอบรม  
การสืบค้นด้วยตนเองในระบบ e-Document 
แจ้งในการอบรมและแจ้งในการประชุมคณะกรรมการทีเกียวข้อง 
ศึกษาคู่มือการใช้งานระบบ SAP 

 

8. การเผ้าติดตามและการวัดกระบวนการ/ การบริการ  
ติดตามรายละเอียดตาม Workflow และทบทวนแก้ไขตามทจํีาเป็น สามารถนําข้อมูลเข้าระบบได้ทนัตามปีภาษี ไม่ตาํกว่าร้อยละ 90 
ของยอดค่าใช้จ่ายทีสามารถนําไปใช้สิทธิประโยชน์ทางภาษี ตามนโยบายของรัฐบาล  

 

9. เอกสารอ้างอิง / บรรณานุกรม  
S/P-BDMS-039 การดําเนินงานวิจยัในโรงพยาบาลและหน่วยงานในเครือ บริษัท กรุงเทพดุสิตเวชการ จํากัด(มหาชน) 
แนวทางในการทํางาน เลขที R-NS-RDI-01 rev.1  ข้อกําหนดระบบบริหารการวิจยัและพฒันาเทคโนโลยีและนวตักรรม 2563 
คู่มือการใช้ SAP 

 

 

 


